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Keuze van het onderwerp

Verzamelen van materiaal voor je 
spreekbeurt

Het verzamelde materiaal uitwerken

Opbouw van de spreekbeurt

Taakverdeling maken (als je met 
z’n tweeën de spreekbeurt houdt)

Illustraties verzamelen

 Het onderwerp kan je van je docent krijgen 
(soms verplicht) of je kan zelf een onderwerp 
kiezen.

 Het kan een onderwerp zijn waarin je 
vooral veel informatie geeft of een 
onderwerp waarin je vooral je mening geeft

 Kies een onderwerp dat de klas ook 
interessant vindt. Denk eraan dat een 
onderwerp met alleen maar feitjes erg saai is.

 Sluit aan bij wat je klasgenoten al weten.

Waar kan je allemaal materiaal vinden voor je 
spreekbeurt.
Bijvoorbeeld:boeken

tijdschriften
bibliotheek
knipselarchief (bibliotheek)
internet

Van de zaken die je leest maak je een soort 
opstel. Schrijf niet alles klakkeloos over, maar 
kies het belangrijkste eruit. Wees ook kritisch: 
als je het met bepaalde uitspraken niet eens 
bent, moet je dat natuurlijk ook opschrijven.

Wat vertel je eerst en wat daarna? De opbouw 
moet heel logisch zijn met een inleiding, een 
middenstuk en een slot. Maak een lijstje met 
punten. (Dat mag je bij het houden van de 
spreekbeurt als “spiekbriefje” raadplegen). 
In de inleiding vertel je welke punten je gaat 
bespreken. Het middenstuk is de kern van je 
spreekbeurt. In het slot komt een korte 
samenvatting. Misschien kun je nog een 
verassend slot bedenken.

Zorg ervoor dat de verteltijd voor de klas 
ongeveer gelijk is en dat je afwisselend aan het 
woord komt.

Het laten zien van illustraties verlevendigt je 
spreekbeurt. Zorg er wel voor dat ze zo groot zijn 
dat je ze voor de klas kan vertonen. 
Je kunt hier heel goed een overheadprojector of 
PowerPoint Presentatie voor gebruiken.



Oefenen

Punten op het bord

Oefen thuis maar niet te vaak. Het is niet de 
bedoeling dat je de spreekbeurt uit het hoofd 
kent. Als je de punten weet kan er niet veel mis 
gaan. Het is handig om de tijd op te nemen.

Schrijf over je onderwerp een paar belangrijke 
punten op het bord.

Tips voor de uitvoering
1. Gebruik spreektaal geen schrijftaal.

2. Kijk je publiek (de klas) aan (dus niet naar de grond of naar het bord).

3. Vertel op een enthousiaste manier met een afwisselende toon. Dus niet te een-
tonig, een grapje of een leuk verhaaltje tussendoor maakt de spreekbeurt wat 
levendiger.

4. Door vragen te stellen trek je de aandacht van je klasgenoten. Geef zelf de 
antwoorden.

5. Sta rechtop.

6. Probeer vlot te vertellen in goede zinnen.

7. Spreek zo duidelijk dat iedereen je kan verstaan.

8. Spreek niet te langzaam, maar ook niet te vlug.

9. Spreek niet te lang.

10. Gebruik mooie, duidelijke, afbeeldingen of voorwerpen. Voor de klas vertonen is 
vaak handiger dan doorgeven.

11. Wanneer je teksten of schema`s gebruikt zorg dan voor duidelijke, grote letters en 
zet niet teveel tekst op een afbeelding.

12. Denk erom een spreekbeurt is geen voorleesbeurt, je kan beter iets vergeten 
te vertellen dan dat je het allemaal voorleest!


